BẢNG PHÂN CÔNG CÔNG VIỆC CHUẨN BỊ
CÚNG THÁNG 7
Để phục vụ tốt công tác cúng tháng 7 vào ngày 22/8/2019 lúc 17h chiều. 

Một số công việc cần chuẩn bị:
	STT
	DANH MỤC
	THỰC HIỆN

	1
	Heo quay
	P.QTDV

	2
	Chả giò + thịt nguội + chả lụa + giò thủ + dưa chua + gia vị, …
	P.QTDV

	3
	Trái cây
	Ly, Nhung

	4
	6 chai nước suối, 2 bình trà nóng, 6 lon bia, 2 chai rượu, 2 dĩa trầu cau, 2 củ gừng cay, 
	Ly, Nhung

	5
	Chén, dĩa, muỗng, ly nhựa…
	Nhung, Á Phượng

	6
	Gà 10 con
	P.QTDV

	7
	Bánh mì +Bánh hỏi + rau sống + bắp cải trộn gỏi + tỏi + ớt + hành phi + đậu phộng + gạo nếp, đậu xanh ….
	P.QTDV

	8
	Hoa tươi chưng bày
	Ly, Nhung

	9
	Xôi, chè, cháo trắng, bánh kẹo, cốm nổ, bim bim, Đường thẻ, Mía, cốc, ổi, đậu, khoai lang, gừng cay, 
	Cô Mai, Ngọc Phượng

	10
	Giấy tiền, rượu, nhang, đèn, gạo, muối cúng, gừng cay
	Cô Mai, Ngọc Phượng

	11
	Phụ trách chưng bày bàn thờ cúng
	Nam + Ly+ Tổ BV

	12
	Nấu đồ cúng và các món ăn cho buổi họp mặt
	P.QTDV + P.TCHCTH

	13
	Phụ trách chặt heo, gà sau cúng
	P.QTDV

	14
	Phụ trách bày ra bàn tiệc
	P.QTDV + P.TCHCTH

	15
	Chuẩn bị, dọn dẹp bàn trước và sau tiệc
	P.QTDV + P.TCHCTH

	16
	Mua một mâm cơm chay (khoảng 5 người ăn)
	Yến

	17
	Chuẩn bị: Đá, bia, nước ngọt, ly, chén, đủa bày ra bàn tiệc
	Ngọc Phượng,  Chì

	18
	Chuẩn bị: Bát nhang, 3 bộ ly cúng (trà, rượu và nước),  hộp quẹt ( 3 cái), thùng đốt giấy tiền vàng bạc
	Chì

	19
	Bia Tiger 7 thùng, Nước ngọt 3 thùng, nước đá(kèm theo thùng đựng nước đá)
	Thầy Dũng

	20
	Chuyển đồ ra bàn thờ cúng và từ bàn thờ cúng về khu vực tiệc
	Tổ Bảo vệ

	21
	Hỗ trợ công tác chuẩn bị nấu nướng đồ ăn, đồ cúng với P.QTDV
	Ngọc Phượng, Quỳnh, Liễu, Yến

	22
	Hỗ trợ công tác phục vụ tiệc
	Á Phượng, Quỳnh

	23
	Đốt giấy tiền vàng bạc sau cúng
	Tổ Bảo vệ


Hướng dẫn mua lễ cúng cô hồn tháng 7 bao gồm:

· Trái cây (2 dĩa lớn + 3 dĩa nhỏ)
· Hoa ngũ sắc/Hoa kim cương  (2 bó lớn + 3 bó nhỏ) 
· Nhang trầm:  130 (4 bó lớn, cây cao)

· Nhang đại:  2 cặp lớn, cây cao
· Đèn cầy  (4 cái lớn + 3 cặp nhỏ)
· Gạo         (3 bịch , mỗi bịch 2kg)
· Muối hột      ( 3 bịch, mỗi bịch 2kg)

· Gừng cay: 2 củ lớn
· Rượu vodka 450ml  (2 chai)
· Nước chai 330ml      (2 chai)
· Giấy cúng cô hồn     ( 2 bộ lớn)
· Đường thẻ       ( 0.5 kg)
· Bánh kẹo, cốm nổ, bim bim,…  ( 2 phần lớn)
· Mía, cốc, ổi, đậu, khoai lang,… ( 2 phần lớn)
· Chè              ( 2 tô): Để cúng
· Xôi               ( 2 dĩa): Để cúng
· Cháo trắng     ( 2 tô): Để cúng
· Bánh hỏi         ( 2 dĩa)

Ghi chú: 

· Mọi việc chuẩn bị phải thực hiện kịp thời đúng tiến độ. 

· Quá trình mua sắm có khó khăn gì thì báo cáo cho Trưởng, Phó của đơn vị.

· Công tác mua sắm thực hiện xong trước 16h ngày 22/8/2019.
